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PERFIL 
PROFESIONAL 

 
La persona profesional en Archivística 

está capacitada para: 

• Gestionar y gerenciar sistemas de 
documentos y archivos en organizaciones 
públicas y privadas. 
• Aplicar principios archivísticos y 
estándares internacionales para diseñar, 
implementar y evaluar sistemas 
documentales. 
• Realizar investigación archivística para 
generar nuevo conocimiento y resolver 
problemas. 
• Utilizar tecnologías avanzadas en 
gestión de información. 
• Desarrollar habilidades comunicativas 
efectivas y liderazgo orientado al 
servicio. 
• Promover una cultura archivística que 
garantice la transparencia, la eficiencia 
y el acceso a la información. 
• Adaptarse a contextos cambiantes 
mediante actualización constante y 
aprendizaje continuo. 
• Gestionar el tratamiento, 
almacenamiento, recuperación y difusión 
de la información de los documentos 
digitales y analógicos. 
• Identificar las necesidades, demandas 
y usabilidad de la información por parte 
de los usuarios para brindarles un acceso 
efectivo a la información archivística. 
• Preservar el patrimonio documental 
digital y analógico de las organizaciones. 

 

MERCADO 
LABORAL 

• Mercado laboral: favorable, con alta 

demanda en sector público y 

privado. 

• Áreas principales: 

dirección/gerencia de archivos, 

consultoría en gestión documental y 

transformación digital, políticas 

archivísticas, auditoría y gestión del 

conocimiento. 

• Modalidades de ejercicio: empleo en 

organizaciones, práctica 

independiente y funciones en 

gobierno abierto. 

• Inserción: 0 % de 

desempleo/subempleo; alta 

integración laboral. 

• Puestos típicos (ejemplos): analista 

de gestión documental; 

content/data governance; digital 

archivist; document 

control/specialist; information 

governance/management; records & 

information manager. 

Contacta a la Escuela 

Escuela de Trabajo Social 

Dirección: Ciudad de la Investigación, Edificio 

de la Facultad de Ciencias Sociales 

2511- 6453 
archivistica.eh@ucr.ac.cr 
https://escuelahistoria.fcs.ucr.ac.cr/bach
illerato-y-licenciatura-en-archivistica/  
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La carrera de Archivística de la Universidad 

de Costa Rica forma profesionales capacitados 

para gestionar sistemas de documentos y 

archivos en diferentes formatos, aplicando 

estándares nacionales e internacionales. Busca 

formar archivistas capaces de asumir funciones 

legales, administrativas y tecnológicas, con el 

objetivo de proteger el patrimonio documental 

institucional y nacional, así como de facilitar el 

acceso a la información pública. Se caracteriza 

por una formación interdisciplinaria que abarca 

áreas como administración, derecho, tecnologías 

de la información y la comunicación e 

investigación, permitiendo al estudiante 

desarrollar las habilidades prácticas y teóricas 

necesarias para enfrentar los desafíos actuales de 

la gestión documental. 

 

HABILIDADES Y 
CARACTERÍSTICAS 
DESEABLES 

 

• Capacidad para la reflexión, análisis y 

pensamiento crítico. 

• Creatividad e innovación en la solución de 

problemas. 

• Habilidad para trabajar en equipos 

interdisciplinarios. 

• Ética profesional sólida. 

• Adaptabilidad a situaciones nuevas y 

contextos cambiantes. 

• Interés por las tecnologías de información 

y comunicación. 

• Compromiso social en materia de acceso a 

la información pública. 

 
 

Nota: Para ingresar en esta carrera, el estudiante 

no debe cumplir con requisitos especiales. Para 

mayor información, puede consultar en la unidad 

académica. 

TAREAS TÍPICAS 
DURANTE LA CARRERA 

 

 

Durante el desarrollo del plan de estudios, los 

estudiantes realizan tareas como: 

• Diseño e implementación de programas 

de gestión de los documentos (soportes 

digitales y analógicos). 

• Aplicación práctica de técnicas 

archivísticas: clasificación, ordenación, 

descripción, evaluación y conservación 

de documentos. 

• Uso de tecnologías para el 

almacenamiento, recuperación, 

preservación y difusión de información. 

• Investigación sobre problemas 

archivísticos reales. 

• Planificación y desarrollo de proyectos 

archivísticos. 

• Desarrollo de prácticas en contextos 

institucionales públicos y privados. 

• Desarrollo de habilidades prácticas 

mediante laboratorios y prácticas 

supervisadas. 

 
*Durante la matrícula, verifique el plan de estudios 

en la unidad académica o mediante el sistema de 

matrícula por Internet. 

Presentación 


