PERFIL
PROFESIONAL

La persona profesional en Archivistica

esta capacitada para:

Investigar temas archivisticos mediante la
implementacién de métodosy técnicas de
investigaciones validas y confiables para
la generacién de nuevo conocimiento.
Diagnosticar problemas archivisticos para
el planteamiento de soluciones.

Disenar sistemas de gestion de
documentos electrénicos para coadyuvar
en la administracion electrénica de las
organizaciones.
Gestionareltratamiento,almacenamiento,
recuperacion y difusion de la informacion
de los documentos digitales y analdgicos.
Identificar las necesidades, demandas y
usabilidad de la informacién por parte
de los usuarios para brindarles un acceso
efectivo a la informacién archivistica.
Preservar el patrimonio documental
digital y analdgico de las organizaciones.
Aplicar el marco juridico y administrativo
a la gestién de la informacion archivistica.
Implementar técnicas de mercadeo social
para la proyeccién organizacional.

Utilizar las tecnologias de la informacién
y comunicacidn para el disefo de
productos y servicios relacionados con la
informacién archivistica.

Administrar unidades de informacion
archivistica.

MERCADO
LABORAL
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La persona profesional en Archivistica
ede desempenarse en:
Gerente de sistemas de gestion de
informacién archivistica.
Gestores y gestoras de informacion
archivistica.
Administrador o administradora de
los archivos que conforman el Sistema
Nacional de Archivos y en archivos de
instituciones privadas y particulares.
Auditores y auditoras de sistemas de
gestion para la informacién archivistica en
las entidades publicas y privadas.

Contacta a la Escuela

©

Escuela de Trabajo Social
Direccién: Ciudad de la Investigacion, Edificio
de la Facultad de Ciencias Sociales

Oficina de
Orientacion
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Teléfono: 2511- 5007
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Presentacion

La Escuela de Historia y la Oficina
de Orientacién ponen a disposicion de
la comunidad universitaria y nacional la
presente ficha profesiografica de la carrera de
Archivistica.

Este documento, editado con
propositos relacionados a la orientacidon
vocacional, contiene la informacién basica
que toda persona interesada en estudiar esta
carrera debe conocer.

La carrera de Archivistica, forma
profesionales capaces de gerenciar sistemas
de informacién archivistica segun estandares
de calidad y buenas practicas que permiten
la utilizacion éptima de los recursos humanos
y materiales en las organizaciones con el fin
de brindar el acceso eficiente de informacion
veraz, oportuna e integra a sus usuarios
para la toma de decisiones, la transparencia
administrativa y la rendicion de cuentas.

Esta carrera establece los preceptos
tedricos, metodoldgicos y practicos para
el tratamiento, almacenamiento, acceso y
recuperacion de la informacién archivistica
para el servicio de las partes interesadas de las
organizaciones publicas y privadas. Se apoya
en su estructuracion y aplicaciéon tedrico-
practica en los diferentes elementos de su
objeto de estudio: documentos, informacion

HABILIDADES Y
CARACTERISTICAS
DESEABLES

TAREAS TIPICAS
DURANTE LA CARRERA

« (Capacidad para desempenarse en
ambientes altamente competitivos.

« Actitud positiva hacia el cambio y el
autoaprendizaje.

+ Facilidad para disenar sistemas de
informacion que permitan la toma
de decisiones estratégicas en las
organizaciones.

« Sensibilidad para la conservacién de
documentos de valor permanente.

+ Interés por sistematizar la informacién y
generar nuevo conocimiento.

« Capacidad para transmitir informacién y
generar canales de comunicacion.

« Habilidad para mercadear servicios y
productos de informacién, asi como el
manejo de redes.

« Actitud reflexiva por el
archivistico.

+ Interés por las nuevas tecnologias de la
informacién y la comunicacion.
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Nota: Para ingresar en esta carrera, el estudiante
no debe cumplir con requisitos especiales. Para
mayor informacién, puede consultar en la unidad
académica.

« Elaboracién de diagnésticos sobre
la problematica de los archivos, su
insercion en el dmbito internacional y las
necesidades de los usuarios.

« Estudio de los sistemas de informacion
modernos y sus relaciones con el proceso
de toma de decisiones.

« Desarrollo de campanas de divulgacion
de servicios y producto de informacién.

+  Promocién de la cultura de la informacién
en las organizaciones.

+  Manejo de bases de datos y fuentes de
informacion.

+ Aplicacion de normas en la gestion
documental.

+ Planteamiento de estrategias para la
solucion de problemas.

*Durante la matricula, verifique el plan de estudios
en la unidad académica o mediante el sistema de
matricula por Internet.

y datos archivisticos.



